
 

สรุปประเด็นข้อสังเกต เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจําปี  
ของส่วนงาน  

ประเด็นที่ตรวจพบ/ข้อสังเกต สาเหตุ/ผลกระทบ 
ข้อเสนอแนะ/แนวทาง 
การปรับปรุง/พัฒนา 

การตรวจสอบพัสดุประจําปี ของคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจําปี  สรุปประเด็นข้อสังเกต ดังนี้ 
    1. หน่วยงานมีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ถูกต้องตามระเบียบฯ แต่มาปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบพัสดุไม่พร้อม
เพียงกัน มาปฏิบัติหน้าที่เพียงรายเดียว และไม่มีเจ้าหน้าที่พัสดุ
มาช่วยอํานวยความสะดวกในการตรวจสอบ และชี้แหล่งที่
จัดเก็บครุภัณฑ์  
 
 
 
 
    2. ตรวจพบครุภัณฑ์ที่ใช้งานบางรายการมีหมายเลขกํากับ
ครุภัณฑ์เลือนลาง ไม่ชัดเจน 
 
 
 
 
 
 
    3. การควบคุม ดูแล เก็บรักษาพัสดุยังไม่เหมาะสม บาง
รายการใช้เวลานานในการค้นหา 

 
 
   สาเหตุ : เนื่องจากคณะกรรมการรายอื่น ติดภารกิจไม่สามารถมา
ปฏิบัติหน้าที่ จึงเหลือกรรมการมาปฏิบัติหน้าที่เพียงรายเดียว  
   ผลกระทบ : ทําให้การเกิดความล่าช้าในการตรวจสอบ และรายงาน
ผลการตรวจสอบพัสดุประจําปี อาจขาดความน่าเชื่อถือ ในการยืนยัน
ข้อมูลจากคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ 
 
 
 
 
     สาเหตุ : เกิดจากการใช้งานครุภัณฑ์ ทําให้หมายเลขกํากับที่ตัว
ครุภัณฑ์บางตัวเลือนลาง และลบเลือนไป  
     ผลกระทบ: หากหมายเลขกํากับครุภัณฑ์ลบเลือนไป จนไม่เห็น
หมายเลข ทําให้ไม่สามารถตรวจสอบได้อย่างถูกต้องถึงประวัติวันที่
ได้มาของครุภัณฑ์ มีอายุการใช้งานกี่ปี ควรจําหน่ายออกจากบัญชี
หรือไม่ และอาจทําให้การรายงานผลการตรวจนับพัสดุของกรรมการ
คลาดเคลื่อนจากความเป็นจริง      
 
     สาเหตุ:  ส่วนงาน จัดเก็บครุภัณฑ์โดยไม่แยกประเภทครุภัณฑ์ที่
ชํารุดรอการส่งซ่อม ออกจากครุภัณฑ์ที่ไม่ใช้งานแล้ว ให้ชัดเจน 
     ผลกระทบ : ใช้เวลานานในการค้นหาเมื่อคณะกรรมการตรวจนับ 
มาปฏิบัติหน้าที่ตรวจนับพัสดุประจําปี ต้องใช้เวลาในการตรวจสอบ
เพิ่มมากขึ้น 
 

 
 
     ส่วนงาน ควรกําหนดวันที่คณะกรรมการมีความพร้อม สามารถ
มาปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบพัสดุได้เต็มเวลา และควรหลีกเลี่ยงการ
แต่งตั้งกรรมการที่มีภารกิจมาก จนไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้
อย่างเต็มที่ และควรให้มีเจ้าหน้าที่มาอํานวยความสะดวกให้กับ
คณะกรรมการช่วยชี้แหล่งที่จัดเก็บครุภัณฑ์เพื่อความรวดเร็วในการ
ปฏิบัติงาน และเพื่อเป็นการช่วยยืนยันความถูกต้อง ครบถ้วน ของ
ครุภัณฑ์ที่ตรวจนับ ส่งผลให้รายงานผลการตรวจสอบพัสดุ มี
ความถูกต้อง น่าเชื่อถือ 
     
      ส่วนงาน  ควรกําชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ให้มีการตรวจสอบ
หมายเลขกํากับที่ตัวครุภัณฑ์ ให้มีความชัดเจน สมบูรณ์ อยู่เสมอ 
 
 
 
 
 
 
      ส่วนงาน  ควรกําชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ให้จัดเก็บครุภัณฑ์
อย่างเป็นระบบ และมีระเบียบ ควรแยกจัดเก็บครุภัณฑ์ชํารุดรอส่ง
ซ่อม กับครุภัณฑ์ที่ไม่ใช้งานแล้วไว้คนละส่วนกัน เพื่อสะดวกต่อการ
ค้นหา และการตรวจสอบ 


